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1 Historico de versiones

SECRETARIA DE ESTADO DE

ARTIFICIAL

DIGITALIZACION E INTELIGENCIA

Version Version Fecha Revisado Descripcion
Documento RUN por
1.1.0 Equipo de
1.1-1.0 15/03/2021 | documentacion | Versidn inicial del documento.
de RUN
1.1.0 Equipo de S
A I | del
1.1-1.1 12/04/2021 | documentacién | ~\ctualizacion general de
documento.
de RUN
1.1-1.2 1.1.0 12/05/2022 | Equipo de Actualizacién de la plantilla de
documentacion | documentacion.
de RUN Revision general del documento.
1.4-1.0 1.4 20/02/2023 Equipo de Se actualiza el versionado del
documentacion | documento, anadiendo a los dos
de RUN primeros niumeros los que
corresponden a la version del
proyecto en PRO.
Revision y actualizacion general
del documento.
1.4-1.1 1.4 01/03/2022 | Equipo de Se actualiza las capturas de
documentacién | pantalla del documento.
de RUN
1.4-1.2 1.4 10/03/2022 | Equipo de Se actualiza la informacion del
documentacion | documento en los siguientes
de RUN apartados:
® Gestién de URLs -> Se
incluye nota informativa
sobre botdn Cancelar.
1.4-1.3 1.4 25/04/2023 | Equipo de Se actualiza la informacion del
documentacién | documento del apartado:
de RUN Estadisticas.
1.4-1.4 1.4 21/06/2023 | Equipo de Se actualiza la informacion del
documentacién | documento del apartado:
de RUN e Nueva URL
- Mostrar URL
-> Editar URL
- Eliminar URL
1.4-1.5 1.4 24/08/2023 | Equipo de Se actualiza la informacion del
documentacion | documento del apartado:
de RUN Estadisticas = Se deja
constancia que el usuario gestor
solo podra tener acceso a
estadisticas de sus grupos.
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1.6-1.0 1.6.1 25/03/2024 Equipo de Se actualizan cabeceras del

de RUN

documentacion

documento conforme a las
actualizaciones de los logos del
Ministerio.

Se actualiza versionado del
documento de acuerdo con la
versién de la aplicacion en su
entorno de Produccidn.

Se actualizan capturas de
pantalla de la aplicacién.

Se actualizan apartados:

Acceso a RUN - Perfil Gestor
Uso de RUN - Perfil Gestor

Se incluye nuevo apartado
Grupos y sus subapartados
Editar grupos y Nueva
asignacion.

Tabla 1. Histérico de versiones
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2 Objetivo del documento

RUN es una aplicacién encargada de recortar las URLs que son demasiado largas para
aparecer en documentos oficiales y resto de medios. Ademas, permite relacionar la URL

original y su alias acortado.

Este documento detalla las funcionalidades de la zona administrativa de la aplicacién RUN -
Reductor de URLs. En el caso especifico de este, se describiran las funcionalidades de

aquellos usuarios que tengan perfil de GESTOR.

3 Acceso a RUN - Perfil Gestor.

3.1 Requisitos previos

Para un correcto funcionamiento es necesario cumplir con los siguientes requisitos previos:
e Recomendaciones de navegador

Los navegadores y versiones soportados por RUN son los siguientes:

Mozilla Firefox (Windows/Linux) 109.0

Mozilla Firefox ESR (Windows)102.7

Google Chrome/Chromium (Windows/Linux) 109.0
Microsoft Edge 109.0 (Versiéon Chromium Windows).

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 5
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e Autenticacion en RUN
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Para ingresar a RUN es necesario que se identifique mediante AutenticA usando un

certificado digital.

Nota

Si no esta dado de alta en AutenticA, puede solicitarlo pulsando en el botdn Solicite el alta.

L2~

Informacién Acceso con AutenticA
. .

Requisitos técnicos

Qo

3.2 Acceso a RUN — Perfil Gestor

Para acceder a RUN visite la siguiente url:

https://run-gestion.redsara.es/autentica/login

Una vez dentro de la pantalla de identificacion pulse sobre el botén Acceder.

epositorio horizontal de usuarios

ol T GOBERNO
SR Qo
4N
Informacion Acceso con AutenticA
El acceso a RUN requiere que se identifique mediante el portal de
AutenticA a través de certificado digital
Solicite el alta si ain no esta registrado.

las Administraciones

Requisitos técnicos

Ultimas versiones de los navegadores Firefox 47+, Chrome 48+, IE11+

Resolucion 6ptima de pantalla: 1024px x 768px

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 6
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El sistema mostrara lo redirigira a AutenticA para que seleccione su certificado digital.

Q .
:i“im *\utentch g SERVICICS

o/Contrasefia y o través de C uénico

& £ acceso o esta aplicacion se permite o través de U

Usuario y contraseiia Certificado electrénico

4 Tipos de usuarios

iATENCION!

En este manual solo se desarrollan las acciones relativas a la gestion y configuracién del usuario con

perfil de GESTOR.
Si usted es tiene un perfil de ADMINISTRADOR debe consultar el Manual de usuario con perfil

Administrador.

RUN cuenta con dos tipos de perfiles de usuarios:

Los usuarios con este perfil pueden realizar todas las
acciones dentro del sistema, ingresado en todas las
opciones del menu superior de RUN.

Administrador

Este tipo de perfil solo pueden gestionar las URLs de los

Gestor
grupos en los que esté dado de alta y ver las estadisticas.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 7
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5 Uso de RUN - Perfil Gestor

Cuando se ingresa por primera vez a la aplicacién RUN, el sistema muestra la pantalla

inicial, que es similar a la siguiente imagen:

[ &=
Listado de URLs

(® Nueva URL

Mostrar | 10~ | reqgistros

URL CORTA URL LARGA

bh11815 hitps: fwww

m Gestionde URLs  Grupos

webborrardos com  [bh] Group_RICARDO

00000000Z -

GRUPO ACCIONES

Maosirar Editar Elimingr

Las partes de la pantalla inicial disponibles son las siguientes:

Menu superior

Buscador de URL corta

Paginador

Nueva URL

Listado de URLs

Muestra todas las opciones que puede ver un
usuario con perfil de GESTOR:

1) Gestidn de URLs: Pagina inicial por defecto de
la aplicacion. Muestra la lista de URLs (largas y
cortas) del grupo al que pertenece y las acciones.
2) Grupos: Muestra los grupos que estan
asociados al usuario gestor logueado, asi como
también las diferentes posibilidades de edicién y
creacién de nuevos usuarios para el mismo.

3) Estadisticas: Muestra las estadisticas de
generacion de URLs por mes.

4) Dato del usuario logueado: Muestra el DNI del
usuario con permiso de Gestor logado.

Permite buscar de manera rapida y facil una URL
corta.

Permite desplazarse de una pdagina a otra de la lista
de URLs de manera rapida y facil.

Opcidn para acortar una nueva URL.

Muestra la lista de todas las URLs.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 8
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5.1 Perfil del usuario

Esta opcidn muestra a priori el dato (DNI) del usuario Gestor logado. Para ver con mas

detalle los datos generales del usuario, pulse sobre el DNI de usuario logado.

5‘2'5 fident Gestion de URLs | I:l-
= = @

Listado de URLs

5.1.1 Perfil

Esta opcidn muestra el detalle de los datos del usuario logado. Si desea ver los datos de su

usuario pulse sobre la opcion Perfil.

-':'E':? Soume Gestion de URLs \ -
- - | |®

Listado de URLs

El sistema le mostrard la pantalla Datos de usuario, que incluye la siguiente informacion:

Campos de la Descripcion
pantalla Datos de

usuario

_ Numero de identificacidn fiscal del usuario logado.

Nombre del usuario logado.

Apellido Apellidos del usuario logado.
m Correo electrénico del usuario logado.

Indica si el usuario estd o no activo en la aplicacidn.

Permite modificar/actualizar los datos del usuario logado. Para ello pulse
sobre el botén Editar.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 9
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Editar Usuario

A continuacidn, edite los datos que desee. Si no desea continuar con el
proceso pulse sobre el botén Cancelar, de lo contrario pulse sobre el
botdn Aceptar.

Esta opcidn no esta permitida actualmente. Si pulsa sobre este botdn el
sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Acceso denegado

No esta dado de alta o su entidad no tiene acceso a la aplicacion

Solicite el alta o vuelva a intentarlo

A continuacidn, pulse sobre el botdn Vuelva a intentarlo para volver a
logarse en la aplicacion.

Volver Permite volver a la pagina de inicio de la aplicacion RUN.

5.1.2 Salir

Esta opcién permite salir de manera segura de la aplicacién RUN. Por lo tanto, si desea

finalizar su sesidn, pulse sobre el botdn Salir.

;-ﬁ{-, sne Gestion de URLs ‘ -
- [ 3 @

Listado de URLs :l

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 10
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Cuando un usuario ingresa por primera vez a RUN vera una pantalla sin ningun tipo de

informacién en cuanto a URLs creadas (puede ver apartado Gestion de URLs), tal como se

muestra en la siguiente imagen.

@ Gestion de URLS

Listado de URLs

Mostrar| 10+ |registros

URL CORTA URL LARGA GRUPO
Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al O de un total de 0 registros

000000002 ~

Buscar.

ACTIVA ACCIONES

Anterior Siguiente

Para poder gestionar los grupos creados, tanto de un usuario que ingresa por primera vez a

RUN como de uno que ya haya ingresado y tenga URLs asociadas, pulse sobre la opcién de

la pantalla de inicio Grupos.

[~
Listado de URLs

Mostrar| 10+ |registros

URL CORTA URL LARGA GRUPO
Ningtn dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

@ Gestion de URLs |:|

000000007 ~

Buscar.

ACTIVA ACCIONES

Anterior Siguiente

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 11
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La pantalla de Grupos y usuarios muestra la informacion general del o de los grupos

asociados al usuario logueado, asi como también las opciones de edicidn y asignacion de

usuarios a los mismos.

.
P 1 AR
PPy

Grupos y usuarios

Nueva asignacion

Grupos

Mostrar| 10 + |registros

NOMBRE
GROUP_SOPORTEMINHAP

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

@ Grupos 000000002 -

Buscar:

DESCRIPCION TAG ACCIONES

ant ( Mostrar )( Ver Usuarios )Edllar

Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

Los campos disponibles en esta pantalla son los siguientes:

Campos de la pantalla
Grupos y usuarios

Descripcion

Descripcion

TAG

Acciones

Nueva asignacion

Muestra el nombre del grupo o grupos a los que pertenece el usuario
logueado.

Los grupos que se generan por defecto para usuarios nuevos, se crean
con el formato “GROUP_[nombre del usuario]”.

Muestra una descripcion breve del grupo creado. Los grupos que se
crean de manera automatica no tienen este dato cumplimentado.
Muestra la etiqueta de identificacion del grupo.

La TAG de un grupo se crea de manera automatica; para modificar una
TAG siendo usuario con perfil gestor, es necesario que abra una
incidencia solicitando el cambio de TAG para que se asigne aquel que sea
requerido, siempre y cuando no hayan sido creadas URLs previamente.

IMPORTANTE: Si ya han sido creadas URLs con el TAG por defecto no
podra ser modificado.
Las acciones que puede realizar son las siguientes:

e Mostrar: permite ver los datos del grupo y la lista de URLs
acortadas asociadas al grupo.

e Ver usuarios: Muestra los datos de los usuarios asociados al
grupo.

e Editar: Permite editar los datos de un grupo.

Permite asignar o hacer responsable de un grupo a un nuevo usuario.

Adicionalmente, el sistema muestra un botdn con el simbolo mas @que
permite desplegar de manera rapida los campos de nueva asignacién.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 12
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Buscador

usuario logueado.

5.2.1 Editar grupos
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Permite ir de una pagina otra para ver y consultar los diferentes registros
que se encuentran asociados a una URL.

Permite buscar de manera rdpida diferentes grupos creados asociados al

Permite editar los datos de un grupo. Para modificar los datos de un grupo (nombre y

descripcién) pulse sobre el botén Editar.

= T GOBERNO
7 e
=e =

Grupos y usuarios

Nueva asignacién

Grupos

Mostrar| 10+ |registros

NOMBRE

GROUP_SOPORTEMINHAP

o

DESCRIPCION

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Grupos 000000002 ~
Buscar.
ACCIONES
( Mostrar )( Ver Usuarios M
Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 13
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Una vez dentro, el sistema muestra los siguientes datos: nombre, apellidos, NIF, email,

opciones (eliminar y eliminar responsable).

000000002 ~

A T Gosemo
[ ,ﬁq OE ESPANA. @ Grupos
i

Editar Grupo

Nombre
Mostrar| 10 v |registros Buscar:
NOMBRE APELLIDOS NIF EMAIL ACCIONES Tipo de Tag
xternos.correo.gob.es  Eliminar
Responsabl Tag personalizado
e
gnt
Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterior 1 Siguiente
e Descripcién

H

Cancelar Guardar

Nota

Un usuario responsable de un grupo no puede ser eliminado si no se ha afiadido
previamente una nueva asignacién a otro usuario para que cumpla con esta funcion.

A continuacién, puede modificar el nombre del grupo y la descripcidn. Si desea continuar

con el proceso pulse sobre el botén Guardar, de lo contrario pulse sobre el botén Cancelar.

E ;.g-,': gormo @ Grupos 000000002 ~
2

Editar Grupo

Nombre
Mostrar| 10 + |registros Buscar:
GROUP_SOPORTEMINHAI
NOMBRE APELLIDOS NIF EMAIL ACCIONES Tipo de Tag
SOPORTE MINHAP 00000000Z. @e  Eliminar
xternos.correo.gob.es  Eliminar
Responsabl Tag personalizado
e
gnt
Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterior | 1 ‘ Siguiente
Descripcion

H

3 v 3
Cancelar Guardar
i L Pl

i

Si el grupo fue editado de manera correcta el sistema mostrara un mensaje similar al

siguiente: “Grupo editado correctamente”.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 14
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( Grupo editado correctamente

5.2.2 Nueva asignacion

Esta opcion permite afadir un nuevo usuario al grupo seleccionado. Para crear un nuevo

usuario pulse sobre el boton Nueva asignacion.

SR * GosERNO
ofbi o SRk
=lie:

Grupos y usuarios

r . . 0
I Nueva asignacion
Yl

Grupos

Mostrar| 10 v |registros

NOMBRE
GROUP_SOPORTEMINHAP

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Grupos

o

DESCRIPCION

00000000Z ~

Buscar:

ACCIONES

Anterior | 1 ‘ Siguiente

El sistema muestra la pantalla de creacidon de nueva asignacién. A continuacidn, se debe

introducir en el campo Usuarios el DNI o correo electrénico completo del nuevo.

o
ofbo oe
=es

Grupos y usuarios

Nueva asignacion

Grupos
NOMBRE

GROUP_SOPORTEMIN
HAP

Grupos

e

Usuarios

(weoemst 2

TAG NIF

gnt

Hacer Responsable

000000002 ~

EMAIL

Una vez introducido el dato, se muestra el dato de completo en el bloque de Usuarios.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 15
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E ;g-s e w Gestion de URLs Grupos Estadisticas 000000002 ~
& &

Grupos y usuarios

Nueva asignacion ©

Usuarios

Grupos
[ ombre o\j 12345678Q Q]
NOMBRE TAG NIF EMAIL
J GROUP_SOPORTEMIN  gnt d 12345678Q ‘@externos.correo.gob.es

HAP

Hacer Responsable

A continuacién, seleccione tanto el grupo como el usuario al que desea Asignar o Hacer

responsable y pulse sobre el botén correspondiente.

[ ;-E-& oz @ Gestion de URLs Grupos Estadisticas 00000000Z ~
ez

Grupos y usuarios

©
Grupos Usuarios
((Nombre Q) (123456780 Q)
NOMERE TAG NIF EMAIL
GROUP_SOPORTEMIN  gnt 12345678Q marcos.delafuente@externos.correo.gob.es

HAP

r - Al
Asignar Hacer Responsable

A Importante

Si no se selecciona al menos un grupo y un usuario el sistema no le dejara continuar y le
mostrara un mensaje de aviso con el siguiente mensaje: “Debe seleccionar al menos un
grupo y un usuario”. A continuacién, pulse sobre el botdn Aceptar para continuar.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 16
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Aviso

(®) Debe seleccionar al menos un grupo y un usuario

r ]
[ _d

Si la asignacion se ha realizado con éxito el sistema mostrard un mensaje similar al

siguiente: “Asignacion realizada. Asignacion creada correctamente: Grupo/s [nombre del

grupo], Usuario/s [DNI o correo electrénico del nuevo usuario]”. Una vez leido el mensaje

pulse sobre el botén Aceptar.

Asignacion realizada

@ Asignacion creada correctamente:
Grupo/s:

« GROUP_SOPORTEMINHAP
Usuario/s:

« 12345678Q

r Al
Aceptar
L

Si la asignacidn del nuevo responsable se ha realizado con éxito el sistema mostrara un

mensaje similar al siguiente: “Asignacion realizada. Responsable asignado correctamente:

Grupo/s [nombre del grupo], Responsable/s [DNI o correo electrénico del nuevo

usuario]”. Una vez leido el mensaje pulse sobre el botén Aceptar.

Asignacion realizada

@ Responsable asignado correctamente
Grupo/s

« GROUP_SOPORTEMINHAP
Responsable/s

* 12345678Q

Si quiere ver la lista de usuarios de un grupo pulse sobre el botdon Ver usuarios.

RUN-Manual del usuario con perfil de Gestor/ 17
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Grupos y usuarios

s GEETRR @ Gestién de URLs Grupos Estadisticas 000000002 ~
£

r ) .
Nueva asignacion
| 4

Grupos

Mostrar | 10 ~ ‘ regisiros

NOMBRE 4+ DESCRIPCION TAG

Buscar. ‘ ‘

ACCIONES

GROUP_SOPORTEMINHAP gnt

( Mostrar )K Ver Usuarios JEd\tar

Mostrando 1 @ 1 de 1 registros

Anterior Siguiente

A continuacidn, el sistema muestra la lista de usuarios de un grupo.

es

Mnstrar‘ 5 w | registros Buscar.
NOMBRE 4 APELLIDOS NIF EMAIL ACCIONES
MARCOS SOPORTE 12345678Q (@externos.correo.gob. Eliminar
es
SOPORTE MINHAP 00000000Z @externos.correo.gob Eliminar

Eliminar
Responsabl
&

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Anterior | 1 | Siguiente

Cerrar
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Si desea eliminar un usuario asociado a un grupo pulse sobre el botdn Eliminar.

Mostrar| 5+ [registros

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

NOMBRE APELLIDOS NIF
MARCOS SOPORTE 123456780
SOPORTE MINHAP 000000002

Buscar:

EMAIL ACCIONES

@externos.correo.gob Eliminar

(@externos._correo.gob Eliminar
es Eliminar
Responsabl
e

es

Anterior 1 Siguiente

Cerrar

Una vez pulsada la opcion Eliminar, el sistema le mostrara un mensaje de confirmacion de la

accién similar al siguiente: “é¢Desea eliminar este elemento?”. Si desea continuar con el

proceso pulse sobre el botén Aceptar, de lo contrario pulse sobre el botén Cancelar.

;Desea eliminar este elemento?

|| Cancelar

Si el usuario se ha eliminado de manera correcta el sistema mostrara un mensaje similar al

siguiente: “Usuario eliminado del grupo”. A continuacidn, pulse sobre el botén Aceptar

para salir del mensaje.

@ Usuario eliminado del grupo.

x
r ]
Aceptar

Del mismo modo, para eliminar un usuario responsable de un grupo es necesario que

previamente se haya asignado a otro usuario como el responsable.

A Importante
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Un grupo SIEMPRE debe tener un “Responsable” asignado. Si esta intentando eliminar un
responsable de grupo sin antes haber seleccionado a otro, el sistema le mostrara el siguiente
mensaje de advertencia: “El Responsable no puede ser eliminado. Debe existir siempre un
Responsable en el grupo”.

AvisoError

@ El Responsable no puede ser eliminado. Debe existir siempre
un Responsable en el grupo.

Si desea eliminar un usuario asociado a un grupo pulse sobre el botén Eliminar.

Mostrar| 5 w [registros Buscar
NOMBRE APELLIDOS NIF EMAIL ACCIONES

MARCOS SOPORTE 12345678Q @externos.correo.gob Eliminar

es
SOPORTE MINHAP 00000000Z @externos.correo.gob Eliminar

es

e

Mostrando 1 a 2 de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Cerrar

Una vez pulsada la opcidn Eliminar, el sistema le mostrara un mensaje de confirmacion de la
accién similar al siguiente: “éDesea eliminar este elemento?”. Si desea continuar con el

proceso pulse sobre el boton Aceptar, de lo contrario pulse sobre el botén Cancelar.

|| Cancelar

;Desea eliminar este elemento?
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Si el Responsable del grupo se ha eliminado de manera correcta el sistema mostrard un
mensaje similar al siguiente: “Responsable eliminado del grupo”. A continuacidn, pulse

sobre el botdn Aceptar para salir del mensaje.

@ Responsable eliminado del grupo.

x
r N
A _d

5.3 Gestion de URLs

Esta opcidn muestra la lista de las URLs acortadas y la opcidn para crear nuevas URL

acortadas.

Ademas, la lista de gestiéon de URLs permite utilizar un sencillo buscador para localizar una
URL especifica. Para ello, puede introducir en la casilla del buscador una seguidilla de
caracteres que contenga la URL a buscar y el sistema le mostrard, de manera automatica,

las URLs que contengan dichos caracteres.

Listado de URLs

Mostrar | 10 % |registros Bi

URL CORTA URL LARGA GRUPO ACCIONES

La lista de URLs también cuenta con un paginado que permite ir de una pdagina a otra de

manera facil y rapida.

Listado de URLs
Mostrar| 10 * |registros S

URL CORTA URL LARGA GRUPD ACCIONES

BRT1506 http -/ pUips. com bh] Group_RIGARDOD Editar | Eliminar

Mostrando 1 a 10 de 7.868 registros Anterior 1 2 3 4

Siguiente
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Nota

Al pulsar sobre todos los botones de Cancelar que hay en la aplicacién, el
sistema lo llevara a la pantalla de procedencia.

5.3.1 Nueva URL

Permite acortar y agregar a un grupo una nueva URL.

Nota

Los grupos son creados por aquellos usuarios con perfil de Administrador.

Para poder realizar esta accidn pulse sobre el botén Nueva URL.

Listado de URLs

URL CORTA URL LARGA GRUPO

v.1234 com [1ac] MINHAP - DSIC

ACCIONES

A continuacidn, se abre la pantalla Nueva URL.

Los campos disponibles en esta pantalla son los siguientes:

Nueva URL

url

L J
Url corta
—_——————
L J
Grupo

‘. Prueba_DOC_editado v..‘
Descripcion

L J
Activa

Cancelar Guardar
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URL
URL corta

Grupo

Descripcion

Activa

Descripcion

dicha URL.

Permite introducir la URL a acortar.

Permite afiadir la nueva url corta.

Muestra un desplegable para seleccionar el grupo al que va a pertenecer

Permite afiadir una breve descripcion a la nueva URL a acortar.

Permite marcar si la URL estara activa o inactiva.

Una vez seleccionado el grupo e introducida al URL, si no desea continuar el proceso pulse

sobre el botén Cancelar. Si desea continuar con el proceso pulse sobre el boton Guardar.

Nueva URL

url

url corta

[ )
Grupo

\: Prueba_DOC_editado v|
Descripcién

[ )
Activa

[ [ =]
Cancelar Guardar
N A8 4

Si la URL se ha creado correctamente el sistema mostrara el siguiente mensaje:

( URL creada correctamente

Nota

Una vez creada se mostrara de primera en la lista de URLs, mostrando: la URL corta, la URL Larga, y el

grupo.
URL CORTA URL LARGA GRUPOQ ACCIONES
kim2¢900 https:/www.google com/search?client=fire  [kim] MINHAP - DTIC Editar Eliminar
fox-b-d&q=pae
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5.3.1.1  Mostrar URL

Esta accion permite ver los datos bdsicos de la URL acortada. Para ver la URL pulse sobre el

botdn Mostrar.

Listado de URLs

(® Nueva URL 1.2 3

URL CORTA URL LARGA GRUPO ACCIONES
lac806e3 http/iwww.1234.com [lac] MINHAP - DSIC Editar Eliminar
vpré06e3 hitp:/Awvww.1234.com [vpr] SGAD - S.Gral. de Administracion Di Editar Eliminar

gital A
L]

A continuacion, se muestran los datos de la URL:

Datos URL

URL Caorta: VR4a2le https:/ides-run.redsara.es/VRI4a21e
Id. URL Corta: da2le

URL Larga: hitps:/iwww.lanasal.net/

Descripcion: nueva url

Creada: 2023-05-29 10:41:53

Editada 2023-05-29 10:41:53

Activa Si

Tal como se muestra en la imagen anterior, los datos disponibles de la URL son:

Campos de la Descripcion

pantalla Datos URL

Muestra tanto el id de la URL corta (2c900) como la URL corta completa
gue se ha generado al ser acortada.

Muestra el identificador de la URL acortada.

Muestra la URL larga.

Muestra la descripcién que se ha afiadido a la nueva IRL creada.

Creada Muestra tanto la fecha (aaaa-mm-dd) como la hora (hh:mm:ss) en la que
fue acortada una URL.

Editada Muestra tanto la fecha (aaaa-mm-dd) como la hora (hh:mm:ss) en la que
fue editada una URL.
m Muestra si la URL acortada esta o no activa.
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Permite modificar/actualizar los datos de una URL. Para ello pulse sobre el
botdn Editar. (Puede consultar el apartado Editar URL para mas
informacion).

Esta opcion permite eliminar una URL. (Puede consultar el apartado Editar
URL ara mas informacion).

Volver Permite volver a la pagina de inicio de la aplicacién RUN.

5.3.1.2  Editar URL

Para modificar la informaciéon de la URL creada pulse sobre el botén Editar.

Datos URL
URL Corta: VRl4a21e https:/ides-run.redsara.es/VRI4a2 1e
Id. URL Corta: da2ie
URL Larga: https:/fwww lanasal net/
Descripcion: nueva url
Creada 2023-05-29 10:41:53
Editada 2023-05-29 10:41:53
Activa Si
Edtar | Eiminar )

El sistema le mostrard a continuacién la pantalla para editar la URL.

Editar URL

URL Corta
[ VRI4a21e

URL Larga
\:https

lanasal.net/

Descripcidn:

\/nueva url )

Activa:

Desde esa pantalla podra modificar tanto el Id.URL corta como la opcidén para activar o

desactivar la misma.

Si no desea realizar ninglin cambio pulse sobre el botén Cancelar, de lo contrario pulse

sobre el boton Aceptar.
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Descripcion:

\’nueva url

Activa

GOBIERNO MIMISTERIO
DE ESPARNA PARA LA TRANSFORI“"IACION DIGITAL
Y DE LA FUNCION PUBLICA
Editar URL
URL Corta
(VRI 42210
URL Larga

\:https:fim'tv.t.lanasal.neﬁ :

Cancelar

=
Aceptar

A Importante

acciones.

La misma opcion para Editar esta disponible desde la pantalla Listado de URLs, campo

Listado de

URL CORTA

acB06e3

URLs

URL LARGA GRUPO

http-/iwww. 1234 com 3] MINMAP - DSIC

ACCIONES

5.3.1.3 Eliminar URL

Si desea eliminar la URL creada pulse sobre el botén Eliminar.

Datos URL

URL Corta:

Id. URL Corta:
URL Larga:
Descripcién:
Creada:
Editada:
Activa:

VRl4a21e hitps:/ides-run_redsara es/VRI4a21e

da2le
https:ffwww.lanasal.net/
nueva url

2023-05-29 10:41:53
2023-05-29 10:41:53

Si

< Editar )[ Eliminar ;i

Volver

Si se eliminé de manera correcta la URL, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

( URL eliminada

A Importante

El sistema no muestra un mensaje de confirmacién de esta accién, por lo que se recomienda, estar
seguro de que se quiere eliminar dicha URL antes de pulsar sobre el botdn.
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La misma opcién para Eliminar esta disponible desde la pantalla Listado de URLs, campo acciones.

Listado de URLs

(® Nueva URL

URL CORTA URL LARGA

80603 W

GRUPO

w1234 com

ACCIONES

5.4  Estadisticas

Esta opcidn permite ver las estadisticas, por meses y a través de un grafico de barra, de los

datos de numero de clics de cada URL, pertenecientes a su grupo o grupos. Para ir a esta

opcion pulse sobre la opcidn del menu principal Estadisticas.

] 2 goms
[ s e
LN

Estadisticas

COMPARAR
[m]

o

@ Gestion de URLs

[Grupos creados ~

2023 v

Mostrar| 10w | registros

Febrero 2023

Marzo 2023

Mostrando 1 a 2 de 2 registros (filtrado de un total de 4 registros)

Grupos Estadisticas ||

Buscar:

NUMERO DE GRUPOS
2

)

Antrior Siguiente

Para poder ver las estadisticas entre una URL y otra seleccione en el filtro lo siguiente:

Tipo de estadistica que desea realizar. Los tipos de estadisticas que el sistema puede

crear son: Redireccion de URL, usuarios creados, grupos creados, aplicaciones

creadas e inicios de sesion.

e Trimestre del afio que desea buscar.

e Ao de busqueda.

Una vez seleccionadas las opciones el sistema las generard de manera automatica.
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E ;-E B m Gestionde URLs  Grupos  Estadisticas -
gl

Estadisticas

2 v

Mostrar| 10+ |registros

Buscar
COMPARAR MES ANO NUMERO DE GRUPOS
[} Febrero 2023 2
a Marzo 2023 4
Mostrando 1 a 2 de 2 registros (filtrado de un total de 4 registros)

Siguiente

Antarior
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Para poder realizar comparaciones entre diferentes periodos de las estadisticas generadas,

seleccione las que desea comparar entre si y de manera automatica se mostrara en el

grafico de barra.

v

;Egs:m
1

Estadisticas

Fhg

COMPARAR

m Gestionde URLs  Grupos  Estadisticas -

Mostrar| 10 v | registros

MES ANO

Febrero 2023

Marzo 2023

Mostrando 1 a 2 de 2 registros (filtrado de un total de 4 registros)2 rows selected

Buscar | |

NUMERO DE GRUPOS
2

4

Anterior Siguiente
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